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УТВЕРЖДЕНЫ 

приказом директора АНО ДПО 

«Институт финансового образования» 

от «19» октября 2026 г. № 1/У 

 

ПРАВИЛА 

внутреннего распорядка обучающихся (слушателей) 

АНО ДПО «Институт финансового образования» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (слушателей) (далее 

— Правила) являются локальным нормативным актом Автономной некоммерческой 

организации дополнительного профессионального образования «Институт финансового 

образования» (далее — Институт), устанавливающим требования к учебной дисциплине, 

поведению обучающихся и порядку участия в образовательном процессе. 

1.2. Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам, утверждённым приказом Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266, Уставом 

Института и иными применимыми нормативными правовыми актами Российской 

Федерации. 

1.3. Правила распространяются на лиц, зачисленных в Институт для освоения 

дополнительных профессиональных программ повышения квалификации и 

профессиональной переподготовки, независимо от формы обучения и использования 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 

1.4. Права и обязанности слушателя в рамках образовательных отношений возникают 

и прекращаются в установленном законодательством порядке на основании 

соответствующих распорядительных актов Института, если иное не предусмотрено 

законом. 

1.5. Институт знакомит слушателей с настоящими Правилами до начала обучения 

посредством размещения на официальном сайте и (или) предоставления соответствующей 

информации при оформлении образовательных отношений. Правила открыты для 

свободного ознакомления. 

1.6. Вопросы приёма, содержания образовательных программ, текущего контроля, 

промежуточной и итоговой аттестации, перевода, отчисления и восстановления 

регулируются законодательством, договором об образовании, утверждённой программой 

и соответствующими локальными актами Института. Настоящие Правила не заменяют 

указанные документы. 

2. Организация образовательного процесса и режим занятий 

2.1. Обучение проводится по утверждённым дополнительным профессиональным 

программам, учебным планам и календарным учебным графикам. Форма обучения, объём 

программы, сроки освоения, порядок занятий и аттестации указываются в программе и 

(или) договоре об образовании. 
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2.2. Учебные занятия могут проводиться в форме лекций, практических занятий, 

консультаций, самостоятельной работы, занятий с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий, а также в иных формах, предусмотренных 

соответствующей образовательной программой. 

2.3. При синхронных занятиях (вебинарах, видеоконференциях и иных занятиях с 

участием преподавателя в установленное время) слушатель соблюдает доведённое до него 

расписание. При асинхронном обучении слушатель осваивает материалы и выполняет 

задания в пределах установленных программой сроков. 

2.4. Институт сообщает слушателям необходимые сведения о порядке доступа к 

образовательным материалам, расписании, сроках выполнения заданий, способах связи с 

представителями Института и правилах прохождения аттестации. Указанные сведения 

могут направляться по контактам, сообщённым слушателем, и (или) размещаться в 

используемой электронной образовательной среде. 

2.5. Продолжительность учебных занятий, перерывы и учебная нагрузка 

определяются учебным планом, календарным графиком, расписанием и иными 

документами, разработанными с учётом требований законодательства и особенностей 

соответствующей программы. 

2.6. При изменении расписания или способа проведения занятий Институт 

информирует слушателей доступным способом с учётом условий договора и программы. 

Изменения не должны произвольно ухудшать предусмотренные законом права 

слушателей. 

3. Права слушателей 

3.1. Слушатели пользуются правами, предусмотренными законодательством 

Российской Федерации об образовании, Уставом и локальными нормативными актами 

Института, в том числе имеют право: 

а) получать информацию об образовательной программе, сроках и условиях её 

освоения, учебном расписании, формах контроля и порядке аттестации; 

б) получать предусмотренные программой образовательные услуги и доступ к 

учебным материалам и информационным ресурсам на условиях, установленных 

Институтом и договором; 

в) получать разъяснения по содержанию образовательной программы и порядку 

выполнения учебных заданий предусмотренными Институтом способами; 

г) на уважение человеческого достоинства, защиту от оскорблений, физического и 

психического насилия и дискриминации; 

д) на предоставление условий для обучения с учётом состояния здоровья и 

индивидуальных особенностей в случаях и порядке, предусмотренных законом; 

е) на объективную оценку результатов обучения и получение информации о 

результатах контроля и аттестации; 

ж) на обращение к руководству Института с заявлениями, предложениями и 

жалобами и на их рассмотрение в установленном порядке; 

з) на получение документа о квалификации или иного предусмотренного законом 

документа при выполнении установленных требований; 
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и) на реализацию иных прав, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

3.2. Реализация прав слушателей не должна нарушать права и законные интересы 

других участников образовательных отношений. 

4. Обязанности слушателей и правила поведения 

4.1. Слушатели обязаны добросовестно осваивать образовательную программу, 

своевременно выполнять предусмотренные задания, проходить контрольные мероприятия 

и аттестацию в порядке и сроки, установленные программой и локальными актами 

Института. 

4.2. Слушатели обязаны соблюдать Устав Института, настоящие Правила и иные 

доведённые до них локальные нормативные акты, относящиеся к организации 

образовательной деятельности. 

4.3. Слушатели обязаны уважительно относиться к преподавателям, работникам 

Института и другим слушателям, соблюдать нормы делового общения, не допускать 

угроз, оскорблений, дискриминации и поведения, препятствующего проведению занятий. 

4.4. При участии в занятиях с использованием средств видеосвязи слушатели должны 

соблюдать учебную дисциплину, не создавать посторонних помех, выполнять 

обоснованные указания преподавателя, связанные с организацией занятия, и использовать 

средства связи по назначению. 

4.5. Слушателям запрещается предоставлять другим лицам свои персональные 

средства доступа к электронной образовательной среде, выдавать чужие результаты 

учебной деятельности за собственные, использовать недопустимую помощь при 

контрольных мероприятиях, нарушать установленные правила идентификации и 

прохождения аттестации. 

4.6. Слушатели обязаны соблюдать авторские и иные интеллектуальные права на 

учебные материалы. Копирование, распространение, размещение в открытом доступе, 

запись занятий и передача третьим лицам материалов допускаются в случаях, 

предусмотренных законодательством или разрешённых правообладателем. 

4.7. Слушатели обязаны бережно относиться к имуществу Института и иных 

законных владельцев оборудования и помещений, используемых при обучении, 

соблюдать требования охраны труда, пожарной безопасности и санитарно-гигиенические 

правила в случаях проведения очных занятий. 

4.8. Слушатель должен сообщать Институту о существенных затруднениях, 

препятствующих участию в обязательных учебных мероприятиях, в разумный срок по 

доступным каналам связи. 

5. Особенности участия в дистанционном обучении 

5.1. При использовании электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий взаимодействие слушателей с преподавателями и Институтом может 

осуществляться посредством информационной системы, электронной почты, 

видеоконференцсвязи и иных средств, указанных Институтом для конкретной программы. 

5.2. Слушатель самостоятельно обеспечивает наличие совместимого устройства, 

интернет-соединения и программного обеспечения, требования к которым сообщаются до 
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начала обучения, если иное предусмотрено договором или организацией образовательного 

процесса. 

5.3. Доступ к учебным материалам и заданиям предоставляется на период и в 

порядке, определённые программой, договором об образовании и правилами 

используемой образовательной среды. 

5.4. При возникновении технических затруднений слушатель обращается по 

сообщённым Институтом контактам. Институт рассматривает обращение и определяет 

способ продолжения обучения или выполнения задания с учётом обстоятельств, 

требований программы и условий договора. 

5.5. Слушатель не должен предпринимать действия, направленные на нарушение 

работы образовательной среды, несанкционированный доступ к чужим данным, 

распространение вредоносных программ или вмешательство в работу систем оценивания. 

5.6. Контроль результатов обучения, подтверждение участия и идентификация 

слушателя могут осуществляться с использованием предусмотренных программой и 

законно применяемых электронных средств. Условия их применения доводятся до 

слушателя в установленном порядке. 

6. Учебная дисциплина и ответственность 

6.1. Учебная дисциплина поддерживается на основе взаимного уважения 

человеческого достоинства слушателей, педагогических и иных работников. Применение 

физического или психического насилия не допускается. 

6.2. Контроль соблюдения Правил в пределах полномочий осуществляется 

педагогическими, руководящими работниками Института и иными уполномоченными 

лицами. 

6.3. За нарушение настоящих Правил ответственность наступает только на 

основаниях и в порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

Уставом и применимыми локальными нормативными актами. 

6.4. При наличии предусмотренных законодательством оснований к слушателю могут 

применяться меры дисциплинарного взыскания: замечание, выговор, отчисление. 

Применение взыскания производится с соблюдением статьи 43 Федерального закона № 

273-ФЗ и действующего порядка, применимого к соответствующей дополнительной 

профессиональной программе (в том числе приказов Минпросвещения России от 

27.03.2025 № 243 и Минобрнауки России от 27.03.2025 № 284). 

6.5. При применении дисциплинарных мер учитываются тяжесть нарушения, его 

причины, обстоятельства совершения, предыдущее поведение слушателя и иные 

обстоятельства, предусмотренные законом. Взыскание не применяется в случаях, в 

которых закон запрещает его применение. 

6.6. Решение о применении дисциплинарного взыскания оформляется в 

установленном порядке, доводится до сведения слушателя и может быть обжаловано в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

6.7. Вопросы прекращения образовательных отношений, не связанные с 

дисциплинарным взысканием, включая завершение обучения, отчисление по инициативе 

обучающегося и другие предусмотренные законом основания, разрешаются в 
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соответствии с законодательством, договором и отдельными локальными актами 

Института. 

7. Обращения и урегулирование разногласий

7.1. Слушатель вправе обратиться к преподавателю либо в администрацию Института 

по вопросам организации занятий, доступа к материалам, оценки результатов, соблюдения 

своих прав или возможного нарушения настоящих Правил. 

7.2. Обращения направляются по каналам связи, сообщённым Институтом, в том 

числе по электронной почте info@dpoifo.ru или через другие официально объявленные 

средства связи. 

7.3. Институт рассматривает обращения в порядке и сроки, установленные 

законодательством Российской Федерации и применимыми локальными нормативными 

актами. 

7.4. Споры между участниками образовательных отношений разрешаются в 

предусмотренном законодательством порядке, в том числе с использованием комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений в случаях, когда 

её создание и участие предусмотрены законом. 

8. Заключительные положения

8.1. Настоящие Правила утверждаются директором Института в порядке, 

определённом Уставом, и вступают в силу с даты, указанной в распорядительном 

документе об их утверждении. 

8.2. Правила размещаются в открытом доступе на официальном сайте Института в 

разделе «Сведения об образовательной организации» — «Документы». 

8.3. Изменения и дополнения принимаются в установленном законодательством и 

Уставом порядке с учётом мнения советов обучающихся, представительных органов 

обучающихся (при их наличии) в случаях, предусмотренных законом. 

8.4. При противоречии настоящих Правил нормативным правовым актам Российской 

Федерации применяются соответствующие положения законодательства. 

Директор АНО ДПО «Институт финансового образования» 

__________________  О.  Т. Радченко 
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